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(a tovabbiakban: Adatfeldolgozo)

Jelen szabalyzatban szereplé kikotéseket kell alkalmazni az Adatkezeldvel kotott szolgaltatasi
szerzodés alapjan a megbizo részére teljesitett szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelési
tevékenységre, amelynek soran a megbizo, mint adatkezelo nevében személyes adatokat kezel.
Az alapszolgaltatasi szerzodés megbizojanak megnevezése a tovabbiakban: Adatkezelo.

1. AZ ADATFELDOLGOZAS TARGYA

A megbizdval jogviszonyban levd érintett természetes személyek adatainak kezelése, a
megbizéd szamviteli bizonylatainak feldolgozasa révén. Szadmviteli bizonylat minden, a
megbiz6, mint gazdalkod6 altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval iizleti vagy egyéb
kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett okmany
(szamla, szerz8dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb
eldallitasi modjatol. (Szamviteli torvény 166.§). Az Adatfeldolgozd igénybevételéhez nem
kell az érintett elozetes beleegyezése, de sziikséges a tdjékoztatasa, amely a megbizé feladata.

2. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA
A megbizdoval kotott szerzddés fennallasaig, de maximum a megbizot a szdmviteli torvény
szerint terheld 8 év (Szt. 169.§) iratmegdrzési 1do.

3. AZ ADATKEZELES JELLEGE ES CELJA

A megbizot terheld ado-, jarulék-, szamviteli kotelezettségek teljesitése, ideértve a fokonyvi
nyilvantartdsok vezetését, az Osszesitd feladasok készitését, a beszamolod Osszedllitasat, a
beszamoldban, a konyvviteli nyilvantartdsokban szerepld adatok elemzését, a gazdasagi
dontéseket megalapozd kovetkeztetések levonasat is. Munkajogi €s bérszamfejtési feladatok
elvégzése. Az Adatfeldolgozé garantalja, hogy az altala a megbizas keretében kezelt
személyes adatokat mas célbol nem kezeli, nem hasznalja fel.



4. A SZEMELYES ADATOK TiPUSA

a) A természetes személy természetes személyazonosito adatai - neve, lakcime, telefonszama,
e-mail cime, sziiletési helyes ¢€s ideje, anyja neve, neme, allampolgarsdga - a természetes
személy addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), adészama, egyéni
vallalkozo6i igazolvany szama, Ostermeld azonositd szama.

b) Egészségiigyi adatok, szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok amennyiben ahhoz a
Munka Torvénykonyve munkajogi kovetkezményt, vagy adotorvény adojogi kovetkezményt
fliz — a Rendelet 9. cikk /2/ b) pontja alapjan.

5. AZ ERINTETTEK KATEGORIAI: a megbizo munkavallaléi, foglalkoztatottai,
juttatasban részesiilok, szerzddd felei (szallitok, vevok, iigyfelek), torvényben irt esetekben a
munkavallalok csaladtagjai.

6. A MEGBIZO (ADATKEZELO) KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

6.1. Adatkezeld jogosult ellenérizni Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

6.2. Adatkezelonek a szerzOdésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért az Adatkezeldt terheli feleldsség, ugyanakkor az Adatfeldolgozé koteles
haladéktalanul jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

6.3. Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen szerzédés
szerinti adatfeldolgozasrdl tdjékoztassa, ha jogszabaly eldirja, hozzajarulasukat beszerezze.

7. MEGBIZOTT (ADATFELDOLGOZO) KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

7.1. Utasitasi jog: Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran kizarolag az Adatkezeld irasbeli
utasitdsa alapjan jar el.

7.2. Titoktartas: Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az <érintett
személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozésaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

7.3. Adatbiztonsag: Az Adatfeldolgoz6 a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositas
koltségei, tovabbd az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valoszinliségii €és sulyossag
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsadgot garantalja.
Az Adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezeld
utasitdsanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valod eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi dket. Az Adatfeldolgoz6 gondoskodik arrdl, hogy a tarolt
adatokhoz belsd rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés utjan kizarolag az arra
feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval Gsszefliggésben férjenek hozza.
Az Adatfeldolgoz6 gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres
karbantartasarol, fejlesztésérdl. Az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel
ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl is. Adatfeldolgozo
a szerzOdésben meghatirozott feladatok elldtdsa érdekében megfeleld ismerettel és
gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az
altala 1génybe vett személyek felkészitésérdl a betartandd adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezések, a jelen szerz6désben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és
modja tekintetében.



7.4. Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele

Az Adatfeldolgoz6 vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozodt csak a Rendeletben és az Infotv-ben
meghatarozott feltételek teljesitése mellett vesz igénybe. Az adatkezeld jelen szerzodésben
altalanos felhatalmazast ad az Adatfeldolgozénak, hogy tovabbi adatfeldolgozot
(alvallalkozot) vehessen igénybe. Az Adatfeldolgozoé a tovabbi adatfeldolgozo igénybe vételét
megelozden tajékoztatja az adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozo személyérdl, valamint a
tovabbi adatfeldolgoz6 4ltal végzendd tervezett feladatokrol. Ha az adatkezeld ezen
tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybe vételével szemben kifogast emel, a
tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére az adatfeldolgozd kizarolag a kifogasban megjelolt
feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az adatfeldolgoz6 bizonyos, az adatkezeld nevében
végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozo szolgaltatasait is
igénybe veszi, erre koteles irasba foglalt szerzdédést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozora
is ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezelo és az
adatfeldolgozd kozott 1étrejott jelen szerzodésben szerepelnek, kiilondsen uigy, hogy a tovabbi
adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell nytjtania a megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e
rendelet kovetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozd nem teljesiti adatvédelmi
kotelezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik az adatkezeld felé a
tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesitéséért.

7.5. Egyiittmiikodés az Adatkezelovel

a) Megbizott, mint Adatfeldolgoz6 tevékenysége soran minden megfeleld eszkozzel segiti
az Adatkezeldt az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos
kotelezettségei teljesitése érdekében.

b) Megbizott, mint Adatfeldolgoz6 segiti az adatkezel6t a Rendelet 32-36. cikk
(Adatbiztonsdg, Adatvédelmi hatasvizsgalat ¢és eldzetes konzultacid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét ¢€s az
adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat.

C) Megbizott, mint adatfeldolgozo az adatkezel$ rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz sziikséges, tovabba amely lehetové teszi és
elOsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal kapcsolatban az adatfeldolgozo
haladéktalanul t4jékoztatja az adatkezeldt, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa
sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

d) Adatfeldolgozd a megbizd, mint Adatkezeld részére az adatkezelést elird
jogszabalyban meghatarozottak figyelembe vételével az adattovabbitasi folyamatok
eldsegitéséhez ¢és nyilvantartasdhoz ,, T4jékoztatdé dokumentumokat™ készit €s ad at.
Ezen az elektronikusan kiildott tajékoztatd anyagokban a megadott adatokat harmadik
fél szamara sem kereskedelmi, sem egyéb indokkal nem adjuk ki, kivéve, ha ahhoz 6n
kifejezetten hozzajarult.



8. AZ ADATOK, BIZONYLATOK VISSZASZOLGALTATASA A SZERZODES
FENNALLASA ALATT

Az adatfeldolgozas elvégzését kovetden az Adatfeldolgozd a feldolgozott szamviteli
bizonylatokat legkésObb a targyévet kovetdé év majus 31-ig visszaszolgaltatja az
adatkezeldnek, az elektronikusan kezelt adatokat, listdkat, nyilvantartdsokat az adatkezeldvel
fennallo jogviszonya megsziinés€ig, de legkésébb a szadmviteli torvényben eldirt
bizonylatmegdrzési idoig — 8 évig — (Szt. 169.§) tarolja.

9. ELJARAS A SZERZODES MEGSZUNESE ESETEN

A konyvviteli és adozasi szolgaltatds nyujtasara irdnyuld szerzédés megsziinése jelen
adatfeldolgozési szabalyzas megsziinését is eredményezi. E szerz6dés megsziinését kovetden
a Megbizott, mint adatfeldolgoz6 minden birtokdban levd szamviteli bizonylatot,
nyilvantartdst a konyvviteli szolgaltatasra irdnyuld szerzédésben irtak szerint visszaszolgaltat
az adatkezelének — a felek eltér6 megallapodasa hianyaban — az elektronikusan kezelt
adatokat, listakat, nyilvantartasokat tovabbitja az adatkezelének — amennyiben ezek
elektronikus fogadasara az adatkezel nem képes, az adatokat papiralapon (kinyomtatva) adja
at az adatkezeldnek egyidejlileg az Adatkezel6td]l szarmaz6é minden személyes adatot és ezt
tartalmazéd masolatot t6rdl nyilvantartasabol. Az adatok, nyilvantartasok, szamviteli
bizonylatok — beleértve ezek az elektronikusan tarolt formait és adatait is — ado és szamviteli
torvényekben eldirt megdrzésérdl a jogviszony megsziinését kovetden a megbizo (adatkezeld)
koteles gondoskodni.

10. A SZERZODES MEGSZUNESE

Az Adatfeldolgozd és az Adatkezeld felek kozott megkotott szerzddés felmondésara,
megsziinésére a felek kozott létrejott konyvviteli €és addzéasi szolgéltatasi szerzodeés
rendelkezései iranyadok.

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. A jelen tajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvr6l szolo.
2013. évi V. torvény, valamint AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELET (2016. aprilis 27.) ¢és az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényt kell alkalmazni.

Kelt, Nyiregyhaza, 2019. janius 01.



